
上海电子信息职业技术学院 

上海电子工业学校 

2024年新一轮人事聘任系统填报通知 

  根据学校总体要求和安排，现启动 2024年新一轮人事聘任线上

填报流程，请所有事业编制的教职工（含中层），7月 1日至 7月 7

日登录校园网的新人事系统，按照操作指南（见附件）进行个人选岗

申请并提交，7月 8日至 7月 10日将进行部门领导岗位审批。逾期

未操作后果由本人承担。 

 新一轮人事聘任是一项重要的人事工作，关系到教职工的切身利

益和学校的稳定发展，请务必高度重视这项工作，并按照时间节点如

期完成。 

 该项业务如有问题，请及时联系人事专员或人事处，信息操作问

题可直接联系人事处。 

 联系人：周思佳 

 电话：57131142/18116088086 

人事处 

2024年 7月 2日 

 



附件：系统填报操作指南

1、登录新人事系统（如图

 

2、进入“合同管理”流程

 

3、在“教职工聘用合同填写

干部进入“中层干部聘用合同

系统填报操作指南 

如图 1） 

流程，点击“个人”（如图 2） 

教职工聘用合同填写”栏目进行“个人选岗申请”填报，

中层干部聘用合同”栏目进行合同填写（如图 3）。 

 

 

 

，中层



 

4、阅读说明，点击“确定

 

5、点击右下角新增按钮，

 

6、进入合同填写界面，根据

地址务必写详细地址），合同起始时间为

一般为 2027年 6月 30日（

再点击“打印预览”，仔细查看合同内容

外），最后“提交”（如图

件的教职工，请务必注意合同填报的信息内容

确定”（如图 4） 

，生成空白“合同”（如图 5） 

根据“基本信息”，填写“合同信息”（

合同起始时间为 2024年 7月 1日，结束时间

日（特殊情况按要求填写）。然后点击“保存

仔细查看合同内容（非首次签订上岗协议的除

如图 6）。对于符合签订“无固定期限合同

注意合同填报的信息内容。

 

 

（户籍

结束时间

保存”，

非首次签订上岗协议的除

无固定期限合同”条



 


